Organisationskontos in Amt24

Anleitung zum Anlegen eines Amt24

Ein Organisationskonto legen Sie an, wenn Sie als juristische Person (GmbH, GbR, KG ...)
mit einer Behdrde kommunizieren wollen.

1. Voraussetzung fiur das Anlegen und Nutzen eines Organisationskontos ist ein
personliches Servicekonto. Soweit dieses noch nicht vorhanden ist, legen Sie es bitte
einmalig an, um im zweiten Schritt das Organisationskonto anlegen zu kénnen.

2. Im Anschluss melden Sie sich unter Ihrem persénlichen Servicekonto an und wahlen
den Menulpunkt ,Organisationskonto anlegen®.

Servicekonto b

Organisationskonto anlegen

Abmelden

3. Es erscheint nachstehendes Formular, in welchem Sie die benétigten Angaben
machen und mit ,Speichern” bestatigen.

Startseite > Organisationskonto anlegen

Organisationskonto anlegen
Mit dem untenstehenden Formular kannen Sie ein Organisationskonto anlegen

Das Organisationskonto ist ein Servicekonto fur Vereine und Unternehmen. So kannen Sie im Namen |hrer Orga-
nisation mit der &ffentlichen Verwaltung kommunizieren oder Antrage stellen

Die Besonderheit Ein Organisationskonto kann mit mehreren Servicekonten verknupft werden. So konnen meh-
rere Vertreter lhrer Organisation Zugriff auf das Organisationskonto erhalten und es nutzen

o Kontodaten Bitte beachten Sie, die mit * markierten Eingabefelder sind Pflichtfelder

2 | Organisation A Kontodaten

Name des Organisationskontos™

S iontakunioatonen Bestattungshaus Beispiel

4 | Vertreter

Um Benachrichtigungen von lhrem Organisationskonto zu erhalten, geben Sie bitte eine E-Mail-Adresse an
Auf diese E-Mail-Adresse sollten alle Personen zugreifen kénnen, die auch Zugriff auf das Organisationskonto

haben
E-Mail-Adresse*

+ - mgr 0o g

E-Mail-Adresse bestatigen™

ob*.. '.-
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1 Kontodaten

° Organisation

3 | Kontaktinformationen

4 Vertreter

Organisationskonto anlegen

Mit dem untenstehenden Formular konnen Sie ein Organisationskonto anlegen

Das Organisationskonto ist ein Servicekonto fur Vereine und Unternehmen. So kdnnen Sie im Namen lhrer Orga-
nisation mit der offentlichen Verwaltung kommunizieren oder Antrage stellen.

Die Besanderheit Ein Organisationskonta kann mit mehreren Servicekonten verknupft werden. So kannen meh-
rere Vertreter lhrer Organisation Zugriff auf das Organisationskonto erhalten und es nutzen

Organisation

Name der Organisation®

Bestattungshaus Beispiel

Rechtsform der Organisation*

Gesellschaft mit beschrankter Haftung (GmbH) X v

Registernummer

Registerort

Bitte auswahlen v

Art des Registers

Bitte auswahlen v

1 Kontodaten

2 | Organisation

° Kontaktinformationen

4 | Vertreter

Organisationskonto anlegen
Mit dem untenstehenden Formular konnen Sie ein Organisationskonto anlegen

Das Organisationskonto ist ein Servicekonto fur Vereine und Unternehmen. So kénnen Sie im Namen |hrer Orga-
nisation mit der 6ffentlichen Verwaltung kommunizieren oder Antrage stellen.

Die Besonderheit: Ein Organisationskonto kann mit mehreren Servicekonten verknapft werden. So kannen meh-
rere Vertreter lhrer Organisation Zugriff auf das Organisationskonto erhalten und es nutzen
Kontaktinformationen

Strake, Hausnummer oder Postfach®

Musterstrale 15

PLZ* ort*
01855 Sebnitz
Staat*

Deutschland

Telefon

Fax
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Organisationskonto anlegen
Mit dem untenstehenden Formular konnen Sie ein Organisationskonto anlegen

Das Organisationskonto ist ein Servicekonto fur Vereine und Unternehmen. So kénnen Sie im Namen Ihrer Organisation mit der oi-
fentlichen Verwaltung kommunizieren oder Antrage stellen.

Die Besonderheit: Ein Organisationskonto kann mit mehreren Servicekonten verknipft werden. So kénnen mehrere Vertreter Ihrer
Qrganisation Zugriff auf das Organisationskonto erhalten und es nutzen.

Weitere Formularabschnitte >

Vertreter

Natiirliche Person (Erika Mustermann)

Vertreter wihlen*

Naturliche Person ~

Anrede”

Frau ~

Titel

Vorname*

Erika

Nachname*

Mustermann

Vertreter entfernen Vertreter hinzufugen

Organisationskonto anlegen

Startseite > Anlegen des Organisationskontos bestétigen

Anlegen des Organisationskontos bestatigen

Vielen Dank, dass Sie ein Organisationskonto angelegt haben.

Wir haben lhnen eine Bestatigungsmail an thomas klett@landratsamt-pirna.de gesendet. Bitte klicken Sie auf den in der E-Mail enthal-
tenen Link, um das Anlegen des Organisationskontos zu bestatigen. AnschlieRend kdnnen Sie das Konto nutzen.
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Do 03.11.2022 16:28

Serviceportal Amt24 (Dev) <noreply-amt24@sid.sachsen.de>

Registrierung des Servicekontos fiir Ihre Organisation bestatigen

Sehr geehrte Dame, sehr geehrter Herr,
bitte bestitigen Sie Thre Registrierung.

Zum Bestiticen der Registrierung hier klicken

Mit freundlichen Griilen
Ihr Servicekonto Sachsen
amt?4 sachsen.de

Startseite - Vielen Dank

Vielen Dank

Sie haben Ihr Servicekonto erfolgreich aktiviert und kénnen es ab sofort nutzen.

- Zur Servicekonto Anmeldung
- Zur Startseite

4. Nach erfolgter Registrierung haben Sie von Ihrem persénlichen Servicekonto aus die
Maoglichkeit, das neu angelegte Organisationskonto aufzurufen. Melden Sie sich dafur
unter Ihrem personlichen Servicekonto an und wahlen dann das Organisationskonto in

Amt24

o Hpuse Gufs Qo

Personliches Organisationskonto Servicekonto-
Servicekonto Untemehmen, Vereine und wetere Anmeldung

Ir perseniiches Servicekonto dient der Organisationen kénnen das Organisationskonto

) Achtung!
) ) nutzen, um sich gegentber dem Serviceportal
sicheren Speicherung und Verwaltung Inrer 9eg P Sie werden ab sofort haufiger aufgefordert,

digitalen Identitat AMI24 2u identifizieren und Leistungen im Inren Benutzernamen und Ihr Passwort

. i Namen der jeweiligen Organisation zu einzugeben. Das erhoht die Sicherheit Ihres
Das Servicekanto benatigen Sie, um die beantragen Kontos.

elektronischen Verwaltungsangebote des
Zum Einrichten eines Organisationskontos

legen Sie bitte zunachst ein persdénliches
Servicekonto an oder melden sich mit Inrem - F— ‘_L. - - e -
bestehenden Servicekonto an. Im

Freistaates Sachsen, der sachsischen Benutzername
Kommunen sowie weiterer Trager der

Selbstverwaltung in vollem Umfang nutzen zu

kénnen.
Servicekonto-Meni finden Sie anschlieRend Passwort
Insbesondere ist ein Servicekonto erforderlich, den Eintrag . Organisationskonto anlegen®. Passwort vergessen?
um Antrage zu stellen und mit Behdrden
J——

elektronisch Uber das Serviceportal Amt24 zu © wie kann ich mich nach Registrierung
am Organisationskonto anmelden?

kommunizieren.
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Personliches
Servicekonto

Ihr personliches Servicekento dient der
sicheren Speicherung und Verwaltung Ihrer
digitalen Identitat

Das Servicekento bendtigen Sie, um die
elektronischen Verwaltungsangebote des
Freistaates Sachsen, der sachsischen
Kommunen sowie weiterer Trager der
Selbstverwaltung in vollem Umfang nutzen zu
kdnnen.

um Antrage zu stellen und mit Behorden
elektronisch Uber das Serviceportal Amt24 zu
Kommunizieren.

Jetzt ein Servicekonto anlegen

Alle Informationen dazu, wie [hre Daten
geschitzt werden, finden Sie in der
Datenschutzerklarung.

O was isteine digitale ldentitat?

© Wwie sicher sind meine Daten?

Inshesondere ist ein Servicekonto erforderlich,

Organisationskonto

Unternehmen, Vereine und weitere
Organisationen kdnnen das Organisationskonto
nutzen, um sich gegentber dem Serviceportal
Amt24 zu identifizieren und Leistungen im
Namen der jewelligen Organisation zu
beantragen

Zum Einrichten eines Organisationskentos
legen Sie bitte zunachst ein persénliches
Servicekonto an oder melden sich mit Ihrem
bestehenden Servicekonto an. Im
Servicekonto-Men( finden Sie anschliefend
den Eintrag .Organisationskonto anlegen”.

© wie kann ich mich nach Registrierung
am Organisationskonto anmelden?

© wie kénnen mehrere Personen auf
das Organisationskonto zugreifen?

Kontoauswahl

o Bestattungshaus Beispiel

5. Um zwischen persotnlichem Servicekonto und Organisationskonto hin und her zu

wechseln, wahlen Sie bitte in der rechten oberen Ecke die Option ,Konto wechseln®

Postfach

Abmelden

Bestattungshaus Beispiel A

w
L]
s
0
m
=
=]
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o

Kontoverwaltung

Meine Onlineantrage

Konto wechseln
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6. Beim Login in lhrem Organisationskonto erscheint nachstehende Meldung mit dem
Hinweis, moglichst weitere Servicekonten auf das Organisationskonto zu berechtigen.
Méglich ist das unter dem Menipunkt ,Kontoverwaltung®.

Achtung!

Ihr personliches Servicekonto ist das einzige Mitglied im Konto von
Bestattungshaus Beispiel. Sollien Sie die Login-Daten lhres personlichen
Servicekontos verlieren, ist auch der Zugnff auf das Konto unwiederbringlich
verloren.

é% ~ Deutsch v Bestattungshaus Beispiel A

Servicekonto ~

Postfach
Ort angeben (4

Kontoverwaltung

Meine Onlineantrége

| Konte wechseln

Abmelden

7. Mittels Eingabe einer Mailadresse kdnnen Mitglieder zum Organisationskonto
hinzugefiigt werden. Nach Eingabe erhalten diese eine E-Mail mit dem Einladungslink,
nach dessen Betatigung das neue Mitglied mit @ nochmals bestatigt werden muss.

Startseite > Kontoverwaltung - Mitglieder verwalten

Profiidsten verulten Mitglieder verwalten
Auf dieser Seite konnen Sie die Mitglieder Ihres Servicekontos verwalten Mitglieder des Servicekontos konnen im
Organisationskonto 1schen Namen Ihrer Organisation tatig werden.
Bitte geben Sie hier eine E-Mail-Adresse ein
Vor- und Mai Eingeladen Angenommen "
Nachname Rolle E-Mail am am Aktionen
] - "
ACW aeMr | AdTin L ; @ @
.
oo et Admin v | L gt e , - @ m
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